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1. APRESENTACAO

A Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN, 6rgio integrante do Poder Legislativo
Municipal, comprometida com a transparéncia da gestdo publica, com a protecdo da
privacidade, com a seguranga das informacdes e com o respeito aos direitos fundamentais
dos cidaddos, estabelece a presente Politica de Privacidade e Protecio de Dados
Pessoais.

Esta Politica tem por finalidade informar, de maneira clara, acessivel e transparente, como
os dados pessoais sdo coletados, recebidos, utilizados, armazenados, compartilhados,
publicados, protegidos, arquivados e eliminados no ambito das atividades institucionais da
Camara Municipal.

O tratamento de dados pessoais pelo Poder Publico apresenta caracteristicas proprias,
decorrentes do exercicio de competéncias constitucionais e legais, da necessidade de
prestacdo de servigos publicos, da observancia dos principios da Administracido Publica, da
transparéncia dos atos administrativos e legislativos, do controle social e da necessidade de
protecdo da intimidade, da vida privada e dos dados pessoais dos cidadaos.

Nesse contexto, a Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN reconhece que o principio da
publicidade dos atos publicos deve coexistir harmonicamente com o direito fundamental a
protecdo dos dados pessoais, adotando medidas destinadas a impedir exposicdes
desnecessarias, excessivas ou incompativeis com a finalidade publica que justifique
determinada divulgacao.

A presente Politica aplica-se as atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Camara Municipal, independentemente de ocorrerem em ambiente fisico ou digital.

2. IDENTIFICAGCAO DO CONTROLADOR

Para fins da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD, e observadas as normas aplicaveis ao Poder Publico, as operagoes de
tratamento disciplinadas nesta Politica sdo realizadas no ambito da:
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A Camara Municipal, no exercicio de suas competéncias institucionais, estabelece as
finalidades e os meios aplicaveis as atividades de tratamento sob sua responsabilidade, sem
prejuizo das atribuicoes especificas dos agentes publicos, unidades administrativas,
operadores e prestadores de servigos que atuem em seu nome.

3. FUNDAMENTACAO JURIDICA

Esta Politica é orientada, especialmente, pelas disposi¢cdes constantes:

e da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente os
direitos a intimidade, a vida privada, a honra, a imagem, ao acesso a informacgdo e a
protecdo dos dados pessoais;

e daEmenda Constitucional n® 115, de 10 de fevereiro de 2022, que incluiu a prote¢iao
dos dados pessoais entre os direitos e garantias fundamentais;

e dalLeiFederaln?13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;

e daLei Federaln®12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacdao — LAI;

e daLei Federal n®12.965/2014 — Marco Civil da Internet;

e daLei Federal n? 14.129/2021 — Lei do Governo Digital, quando aplicavel;

e da Lei Federal n? 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

e das normas expedidas pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados — ANPD;

e das normas de transparéncia e controle aplicaveis a Administracao Publica;

e das normas de gestdo documental, arquivistica e seguranca da informacao
aplicaveis;

e dalegislacdo municipal e dos atos normativos internos da Camara Municipal de Ruy
Barbosa/RN.

A aplicacdo desta Politica devera ainda observar os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conciliando transparéncia
administrativa, acesso a informacao publica e protecdo dos direitos dos titulares de dados
pessoais.

4. OBJETIVOS DA POLITICA

A presente Politica tem como objetivos:

I - estabelecer diretrizes para o tratamento adequado de dados pessoais no dmbito da
Camara Municipal;

II - assegurar a observancia da LGPD e das demais normas relacionadas a protecao de dados
e a privacidade;

[l - garantir transparéncia aos titulares sobre as principais operagdes realizadas com seus
dados;

IV - orientar agentes publicos, servidores, vereadores, colaboradores, fornecedores,
prestadores de servicos e demais pessoas que, em razao de suas atribuicoes, tenham acesso
a dados pessoais;

V - promover a utilizacdo de dados pessoais somente para finalidades legitimas, especificas,
explicitas e compativeis com as competéncias institucionais da Camara;

VI - prevenir acessos nao autorizados, perdas, alteragdes, vazamentos, destruicdo,
divulgacdo indevida ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

VII - estabelecer critérios de compatibilizacdo entre o dever de transparéncia da
Administracdo Publica e a protecdo dos dados pessoais;

VIII - disponibilizar informagdes aos titulares para o exercicio dos direitos assegurados pela
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LGPD; e
[X - estimular uma cultura institucional permanente de privacidade, protecao de dados e
seguranca da informacao.

5.A QUEM ESTA POLITICA SE APLICA

Esta Politica aplica-se aos dados pessoais tratados pela Camara Municipal relacionados,
entre outros, a:

e cidadaos e usuarios dos servigos institucionais;

e requerentes e solicitantes de informacdes;

e usudrios da Ouvidoria e do Servico de Informagdo ao Cidaddao — SIC;

e vereadores;

e servidores publicos efetivos e comissionados;

e agentes politicos;

e empregados, colaboradores e prestadores de servigos;

e candidatos a cargos, funcdes, estagios ou processos de selecio eventualmente
realizados;

o fornecedores;

e representantes de empresas;

e licitantes e contratados;

e procuradores e representantes legais;

e participantes de audiéncias publicas, sessdes, reunides, solenidades e eventos;

e cidadaos que apresentam denuncias, reclamagdes, solicitagcdes, sugestdes ou
elogios;

e pessoas que encaminham projetos, requerimentos, peticdes ou manifestacoes;

e visitantes das dependéncias fisicas da Camara;

e usudrios do portal institucional, Portal da Transparéncia e demais sistemas
eletronicos;

e pessoas mencionadas em processos legislativos, administrativos, contratuais ou de
controle;

e demais titulares cujos dados sejam tratados em razao das atribui¢des institucionais
da Camara Municipal.

6. CONCEITOS ESSENCIAIS

Para os fins desta Politica, considera-se dado pessoal toda informacao relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel.

Sdo considerados dados pessoais sensiveis, entre outros, aqueles relacionados a origem
racial ou étnica, conviccao religiosa, opinido politica, filiacdo sindical ou a organizacdo de
carater religioso, filoséfico ou politico, saide, vida sexual, dados genéticos ou biométricos
vinculados a uma pessoa natural.

O titular é a pessoa natural a quem os dados pessoais se referem.

O tratamento de dados pessoais compreende qualquer operacdo realizada com dados
pessoais, incluindo coleta, producao, recepcao, classificacao, utilizacdo, acesso, reprodugao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, avaliacdo,
modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo, extracdo e eliminacao.

Considera-se controlador o agente responsavel pelas decisdes referentes ao tratamento de
dados pessoais e operador aquele que realiza o tratamento em nome do controlador e
conforme suas instrucoes.



O encarregado pelo tratamento de dados pessoais atua como canal de comunicacio
entre o controlador, os titulares e a Autoridade Nacional de Protecio de Dados — ANPD,
além de exercer as atribui¢cdes previstas na legislacdo e na regulamentacao aplicavel.

7. PRINCIPIOS APLICAVEIS AO TRATAMENTO

Todas as operacdes com dados pessoais deverdo observar a boa-fé e os principios previstos
na LGPD, especialmente os da finalidade, adequagdo, necessidade, livre acesso, qualidade
dos dados, transparéncia, seguranca, prevencdo, ndo discriminacdo e responsabilizacao e
prestacdo de contas.

Assim, a Camara Municipal buscara tratar somente os dados adequados e necessdarios a
consecucdo de suas competéncias e atividades, evitando a coleta ou manutencio de
informacdes excessivas ou sem finalidade institucional devidamente identificada.

A existéncia de dados pessoais em documentos ou procedimentos administrativos ou
legislativos ndo autoriza, por si s0, sua divulgacao integral e irrestrita. Cada operagao devera
considerar sua finalidade, fundamento juridico, interesse publico envolvido, necessidade e
eventual risco aos direitos do titular.

8. DADOS PESSOAIS QUE PODERAO SER TRATADOS

No exercicio de suas competéncias, a CAmara Municipal podera tratar diferentes categorias
de dados pessoais, conforme a atividade realizada.

Entre essas informacdes poderao estar:

a) Dados de identificacdo: nome, CPF, RG, data de nascimento, assinatura, fotografia,
matricula funcional e outros identificadores;

b) Dados de contato: endereco, telefone, nimero de celular, endereco eletronico e demais
formas de comunicagao;

c) Dados funcionais e profissionais: cargo, func¢io, lotagdo, vinculo funcional,
remuneracdo, histérico funcional, capacitacdes, frequéncia, afastamentos e informagoes
necessarias a gestdo de pessoal;

d) Dados financeiros e bancarios: quando necessarios para pagamentos, indenizacoes,
diarias, obrigacdes contratuais, folha de pagamento ou execugido or¢amentaria e financeira;
e) Dados de fornecedores e representantes empresariais: identificacdo, contato,
qualificagdo profissional e informacdes relacionadas a licitagdes, contratacdes e execucdo
contratual;

f) Dados decorrentes de manifestacbes do cidaddo: informacdes inseridas em
reclamagdes, dentincias, solicitacGes, sugestdes, elogios, requerimentos e pedidos de acesso
a informacao;

g) Dados relacionados a atividade legislativa: informages constantes de projetos,
requerimentos, indicagdes, mocdes, atas, audiéncias publicas, pronunciamentos,
correspondéncias e outros instrumentos préprios da atividade parlamentar;

h) Dados técnicos e eletronicos: endereco IP, data e horario de acesso, registros de
utilizacdo, informacdes sobre navegador ou dispositivo e outros registros necessarios a
seguranca e funcionamento dos servi¢os eletrénicos;

i) Imagem e voz: eventualmente captadas em sessdes legislativas, audiéncias publicas,
reunides, solenidades, eventos institucionais ou sistemas de seguranca;

j) Dados pessoais sensiveis: quando indispensaveis ao cumprimento de obrigacio legal,
exercicio regular de direitos, gestdo de pessoal, seguranca, acessibilidade, sadde
ocupacional ou outras finalidades legalmente autorizadas.

A Camara Municipal devera limitar o tratamento as informac¢des efetivamente necessarias



a finalidade publica correspondente.
9. FONTES DE COLETA DOS DADOS

Os dados poderao ser obtidos:

e diretamente do proprio titular;

e por meio de formuldrios eletrénicos ou fisicos;

e pelo protocolo institucional;

e pela Ouvidoria;

e pelo Servico de Informacio ao Cidadao — SIC;

e através de requerimentos, peticdes e manifestacoes;

e durante procedimentos administrativos e legislativos;

e em processos de contratacao e licitacao;

e por sistemas de recursos humanos, contabilidade, patriménio e gestdo
administrativa;

e por sistemas de transparéncia publica;

e por 6rgdos e entidades publicas;

e por bases governamentais oficialmente disponibilizadas;

e por prestadores de servigos autorizados;

e durante sessdes, audiéncias e eventos institucionais;

e por registros técnicos de utilizagdo dos sistemas eletronicos;

e por outras fontes legitimas relacionadas ao exercicio das competéncias
institucionais da Camara.

10. FINALIDADES DO TRATAMENTO

A Camara Municipal podera tratar dados pessoais para o desempenho de suas atribui¢des
constitucionais e legais e, especialmente, para:

[ - exercer as fungdes legislativa, fiscalizatéria, administrativa e institucional do Poder
Legislativo Municipal;

II - instruir processos legislativos e administrativos;

Il - receber e responder requerimentos, solicitacdes, dentincias, reclamacoes, sugestoes e
demais manifestacgdes;

[V - prestar atendimento ao cidadao;

V - executar atividades de Ouvidoria e de Servigo de Informacio ao Cidadio;

VI - cumprir obrigacdes decorrentes da Lei de Acesso a Informacdo e da legislacdo de
transparéncia;

VII - administrar recursos humanos, folha de pagamento, frequéncia, beneficios,
capacitagdes e demais rotinas funcionais;

VIII - realizar procedimentos licitatdrios e contratagdes publicas;

IX - gerenciar contratos, fornecedores e prestadores de servigos;

X - cumprir obrigagdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, contdbeis e administrativas;
XI - assegurar a execucdo orcamentaria e financeira;

XII - exercer atividades de controle interno, auditoria e prestacdo de contas;

XIII - atender determinag¢des dos 6rgaos de controle, do Poder Judiciario, do Ministério
Publico e de outras autoridades competentes;

XIV - promover a transparéncia e o controle social;

XV - organizar sessoes legislativas, reunides, audiéncias publicas, eventos e atividades
institucionais;

XVI - promover comunicacdo institucional e publicidade dos atos publicos;

XVII - garantir a seguranca fisica e logica de instalages, sistemas, equipamentos e
informacdes;

XVIII - preservar documentos publicos e manter arquivos administrativos e legislativos;
XIX - exercer ou defender direitos em processos administrativos, judiciais ou extrajudiciais;



XX - cumprir outras competéncias e obrigacdes estabelecidas na Constituicdo, na legislacao
federal, estadual ou municipal e nas normas internas da Camara.

11. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO

0 tratamento de dados pessoais pela Cimara Municipal ndo depende necessariamente do
consentimento do titular.

Por integrar o Poder Publico e desempenhar competéncias legalmente estabelecidas, as
operacoes poderdo estar fundamentadas, conforme o caso concreto, especialmente:
e no cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoéria;
e na execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas
em contratos, convénios ou instrumentos congéneres;
e naexecucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato;
e no exercicio regular de direitos em processos judiciais, administrativos ou arbitrais;
e na protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;
e na tutela da satude, nas hipoteses legalmente previstas;
e no legitimo interesse, exclusivamente quando juridicamente adequado e
observadas as limitagdes aplicaveis ao Poder Publico;
e no consentimento, quando essa for a base juridica adequada;
e nas demais hipdteses legalmente previstas.

Nos casos envolvendo dados pessoais sensiveis, serdo observadas as hipéteses especificas
estabelecidas pela LGPD.

O consentimento ndo sera utilizado de maneira artificial para legitimar atividades que sejam
decorréncia necessdaria de obrigacdo legal ou do exercicio de competéncia publica.

12. TRANSPARENCIA PUBLICA E PROTECAO DE DADOS

A Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN esta sujeita aos principios constitucionais da
publicidade e da transparéncia, a Lei de Acesso a Informacdo e as demais normas que
disciplinam a divulgacdo de atos da Administragao Publica.

A LGPD nido impede a transparéncia publica, assim como o dever de transparéncia ndo
autoriza a exposicdo indiscriminada de dados pessoais.

A Camara devera buscar o equilibrio entre esses direitos e deveres, analisando a
necessidade, adequacdo e proporcionalidade da publicacdo de dados pessoais.

Poderdo ser divulgadas informacdes pessoais quando a publicidade decorrer diretamente
de obrigacdo legal, do principio da publicidade administrativa, do interesse publico
devidamente caracterizado, da execuc¢do de competéncias institucionais ou de outra
hipé6tese legalmente admitida.

Quando a finalidade de transparéncia puder ser alcancada sem a divulgagio integral de
determinado dado, poderdo ser empregadas técnicas como ocultacdo parcial, anonimizagao,
pseudonimizacdo, tarjamento ou restricio de acesso as informacdes que ndo sejam
necessarias ao atendimento do interesse publico.

Dados como CPF, RG, endereco residencial, telefone particular, dados bancarios, senhas,
informacdes médicas e outras informagdes cuja exposicdo seja desnecessaria deverido
receber protecdo compativel com sua natureza, ressalvadas hipdteses de divulgacido
expressamente previstas em lei ou determinadas por autoridade competente.



13. PORTAL INSTITUCIONAL E PORTAL DA TRANSPARENCIA

Os portais mantidos ou utilizados pela Cidmara Municipal poderdo disponibilizar
informagdes decorrentes de obrigacdes de transparéncia ativa, incluindo dados
relacionados a estrutura administrativa, agentes publicos, remuneracio, despesas, receitas,
licitacOes, contratos, atos normativos, atividade legislativa e demais matérias de interesse
publico.

Antes da disponibilizacdo de documentos na internet, as unidades responsaveis deverao,
sempre que possivel e aplicavel, verificar a presenca de dados pessoais cuja publicacdo seja
desnecessaria ou excessiva.

A disponibilizacdo de documentos publicos na internet devera observar simultaneamente
as normas de transparéncia e protecdo de dados, evitando a indexacdo, exposicdo ou
reutilizacdo indevida de dados que nido sejam necessarios ao cumprimento da finalidade
publica correspondente.

14. OUVIDORIA E SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO — SIC

As manifestacdes encaminhadas a Ouvidoria e os pedidos apresentados ao Servico de
Informacgdo ao Cidadao poderdo exigir a coleta de dados suficientes para identificacao do
solicitante, comunicagdo, autenticacdo, analise da demanda e envio de resposta.

As informacdes relacionadas a identidade do manifestante receberdo tratamento
compativel com a legislacdo aplicavel e com a natureza da manifestagao.

No caso de dentuncias, reclamag¢des ou comunica¢des que contenham dados pessoais de
terceiros, o acesso e a divulgacdo serdo avaliados conforme a necessidade, finalidade,
legislacdo de transparéncia, protecdo ao denunciante, direito de defesa e demais normas
incidentes.

Os servidores ou colaboradores que tenham acesso a essas informag¢des em razao de suas
fungdes deverao preservar sua confidencialidade sempre que legalmente exigida.

15. ATIVIDADE LEGISLATIVA, SESSOES E AUDIENCIAS PUBLICAS

Em razdo da natureza publica das atividades do Poder Legislativo, sessdes ordindrias,
extraordindrias, solenes, audiéncias publicas e outros eventos institucionais poderdo ser
registrados por fotografia, dudio e video e transmitidos ou posteriormente disponibilizados
nos canais institucionais.

Participantes que se manifestem em sessdes ou audiéncias publicas devem estar cientes de
que sua imagem, voz, nome e manifestacdo poderdo integrar os registros oficiais da
atividade legislativa, respeitadas as limitacdes legais aplicaveis.

Documentos submetidos ao processo legislativo poderdo integrar arquivos publicos e,
quando cabivel, ser disponibilizados para consulta publica.

A Camara adotara providéncias para evitar que documentos anexos ou manifestagdes
publicas exponham dados pessoais desnecessarios a compreensao, publicidade ou validade

dos atos legislativos.

16. COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS



A Camara Municipal podera compartilhar dados pessoais quando houver fundamento
juridico e necessidade administrativa, especialmente com:

e 0Orgdos do Poder Executivo Municipal;

e Poder Judiciario;

e Ministério Publico;

e Tribunal de Contas;

e Orgdos de fiscalizacao e controle;

e Receita Federal e demais 6rgaos tributarios;

e instituicdes previdenciarias;

e instituicdes financeiras, quando indispensavel a execucdo de pagamentos;

o fornecedores e prestadores de servicos;

e empresas responsaveis por sistemas informatizados, hospedagem,

armazenamento, suporte técnico e infraestrutura tecnologica;
e outros 6rgaos e entidades publicas;
e autoridades legalmente competentes.

0 compartilhamento devera observar finalidade especifica, adequacdo, necessidade,
seguranca e demais principios da LGPD.

Quando empresas contratadas tratarem dados pessoais em nome da Camara, deverao atuar
de acordo com as instrucdes institucionais e com as obrigacdes legais e contratuais
relacionadas a protecdo de dados, confidencialidade e seguranga da informacao.

0O compartilhamento ndo autoriza o terceiro a utilizar os dados para finalidades proéprias
incompativeis com aquelas que justificaram o acesso.

17. TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS

Caso solugdes tecnolégicas wutilizadas pela Camara envolvam armazenamento,
processamento ou acesso a dados pessoais fora do territério nacional, eventual
transferéncia internacional deverd observar os requisitos previstos na LGPD e na
regulamentacdo da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados.

Sempre que possivel, serdo avaliados os riscos, as garantias de seguranca oferecidas pelo
fornecedor e os mecanismos juridicos aplicaveis a transferéncia.

18. COOKIES E TECNOLOGIAS SEMELHANTES

0 portal institucional podera utilizar cookies ou tecnologias similares indispensaveis ao
funcionamento, seguranga, autenticacdo, acessibilidade e melhoria da experiéncia de
utilizacdo dos servicos digitais.

Cookies estritamente necessarios poderdo ser utilizados para assegurar funcionalidades
técnicas e de seguranca.

Quando forem utilizados cookies analiticos, de terceiros, publicidade ou outras tecnologias
ndo indispensaveis, deverao ser adotados mecanismos compativeis com a LGPD, inclusive

informagdes claras ao usudrio e instrumentos de gerenciamento quando aplicaveis.

A Camara devera buscar limitar a utilizacdo de tecnologias de rastreamento que nio
possuam finalidade publica ou institucional adequadamente justificada.

19. DADOS DE CRIANCAS E ADOLESCENTES



Quando a Camara Municipal realizar atividades que envolvam criancas ou adolescentes,
especialmente visitas institucionais, projetos educacionais, Parlamento Jovem, atividades
culturais, concursos, homenagens ou eventos, o tratamento dos dados devera considerar o
melhor interesse da crianga ou do adolescente.

Serdo adotadas salvaguardas adicionais quando necessarias, especialmente quanto a
divulgacdo de imagens, documentos, informagdes escolares ou outros dados capazes de
gerar riscos aos menores envolvidos.

20. SEGURANCA DA INFORMACAO E PROTECAO DOS DADOS

A Camara Municipal adotard medidas administrativas, técnicas e organizacionais
compativeis com sua estrutura e com os riscos existentes, destinadas a proteger dados
pessoais contra:

e acessos ndo autorizados;

e destruicdo acidental ou ilicita;

e perda;

e alteracdo;

e divulgacao indevida;

e vazamento;

e indisponibilidade;

e utilizacdo inadequada;

¢ tratamentos incompativeis com a finalidade originalmente estabelecida.

Entre as medidas passiveis de adoc¢do encontram-se controles de acesso, perfis de usuarios,
senhas individuais, copias de seguranca, atualizacao de sistemas, protecdo contra softwares
maliciosos, registros de acesso, gestdo de permissoes, politicas internas, capacitagdo dos
usudrios e procedimentos para resposta a incidentes.

O acesso a dados pessoais devera ser limitado aos agentes publicos, servidores,
colaboradores e prestadores de servigos que efetivamente necessitem das informacdes para
o desempenho de suas atribuigdes.

A protecdo de dados é responsabilidade institucional permanente e devera ser considerada
desde o planejamento de novos servicos, sistemas, contratacdes e procedimentos
administrativos.

21.INCIDENTES DE SEGURANCA

Qualquer evento que possa comprometer a confidencialidade, integridade, disponibilidade
ou autenticidade de dados pessoais devera ser comunicado internamente aos responsaveis
competentes para avaliacdo e adogdo das medidas necessarias.

Identificado incidente de seguranca, a Camara devera:

[ - adotar medidas imediatas de contengao;

I1 - preservar registros e evidéncias relevantes;

III - avaliar a natureza e a extensao do incidente;

IV - identificar, quando possivel, os dados e titulares afetados;

V - avaliar os riscos ou danos decorrentes;

VI - adotar medidas de mitigacdo e prevencao;

VII - documentar as providéncias realizadas;

VIII - comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e os titulares quando
preenchidos os requisitos legais e regulamentares para essa comunicagao.

As providéncias deverdo observar a LGPD e o Regulamento de Comunicagdo de Incidente



de Seguranca vigente expedido pela ANPD.
22. ARMAZENAMENTO E PRAZO DE RETENCAO

Os dados pessoais serdao mantidos pelo periodo necessario ao cumprimento da finalidade
que justificou seu tratamento e pelo prazo exigido pela legislacao aplicavel.
Na definicdo do periodo de retencao serao consideradas:

e obrigacoes legais e regulamentares;

e prazos prescricionais;

e normas de arquivo publico;

e tabelas de temporalidade documental eventualmente adotadas;

e necessidades de prestacdo de contas;

e exercicio do controle externo e interno;

e necessidade de preservagdo da memoria legislativa e administrativa;

e defesa de direitos em processos administrativos e judiciais;

e demais finalidades legitimas e legalmente admitidas.

Documentos de guarda permanente ou de valor histérico poderao ser preservados nos
termos da legislacdo arquivistica.

Encerrada a finalidade e inexistindo fundamento para conservacio, os dados poderao ser
eliminados, anonimizados ou submetidos a outra destinacao legalmente admitida.

23. DIREITOS DOS TITULARES

Nos limites e condicdes estabelecidos pela LGPD e pelalegislagio aplicavel ao Poder Publico,
o titular podera solicitar informagdes ou exercer direitos relacionados aos seus dados
pessoais.

Entre os direitos legalmente previstos encontram-se, conforme aplicaveis ao caso concreto:

e confirmacdo da existéncia de tratamento;

e acesso aos dados pessoais;

e correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

¢ informagdes sobre compartilhamento de dados;

e anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a legislacio;

e eliminacdo de dados tratados com fundamento em consentimento, observadas as
hipéteses legais de conservacao;

e informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias dessa decisdo;

e revogacdo do consentimento, quando essa for a base legal utilizada;

e oposicdo a tratamento realizado em desconformidade com a LGPD;

e revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento automatizado,
quando aplicavel;

e peticionamento perante a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, observados
os procedimentos legalmente estabelecidos.

Alguns direitos poderao sofrer limitagdes quando a manutengdo ou o tratamento dos dados
decorrer de obrigacdo legal, competéncia administrativa, preservacdo de arquivo publico,
interesse publico, exercicio regular de direitos ou outra hipdtese admitida pela legislacao.
A impossibilidade juridica ou material de atendimento integral de determinada solicitacdo
devera ser devidamente fundamentada.

24. CANAL PARA SOLICITACOES RELACIONADAS A PROTEGCAO DE DADOS



Enquanto ndo houver indicacdo especifica de outro canal institucional, ddvidas e
solicitacdes relacionadas a esta Politica poderdo ser encaminhadas a Camara Municipal
pelos seguintes meios:

Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN

Rua André de Medeiros, n® 33, Centro

Ruy Barbosa/RN — CEP 59.420-000

Telefone: (84) 3636-0009

E-mail institucional: camaramunicipalrb2018@gmail.com

As solicitagdes poderdo exigir procedimentos destinados a confirmacao da identidade do
requerente, especialmente quando envolverem acesso, alteracdo ou entrega de dados
pessoais, como medida de seguranga contra fraudes e acessos indevidos.

25. ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal deverd manter formalmente indicado o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais, observando a LGPD e as normas expedidas pela
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados.

0 encarregado atuara como canal de comunicacdo entre a Camara Municipal, os titulares de
dados e a ANPD e desempenhari as atribui¢des previstas na legislacdo e no respectivo ato
de designacdo.

Apoés a formalizagdo da indicacdo, a identidade e as informacdes de contato do encarregado
deverdo permanecer divulgadas de forma clara, objetiva, atualizada e de facil acesso no
portal institucional, sem prejuizo da publicidade do respectivo ato de designacdo pelos
meios oficiais aplicaveis.

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais: MARIA JOSE FERNANDES BEZERRA
SOUZA

Canal de atendimento: https://governodigital.cmruybarbosa.rn.gov.br /responsavel-
tratamento

E-mail: camaramunicipalrb2018@gmail.com

Telefone: (84) 3636-0009

26. RESPONSABILIDADES DOS AGENTES PUBLICOS E COLABORADORES

Vereadores, servidores, colaboradores, estagiarios, prestadores de servicos e demais
pessoas que tenham acesso a dados pessoais em razao de suas fun¢ées deverao:

[ - acessar somente os dados necessarios as suas atribui¢des;

II - utilizar as informagdes exclusivamente para finalidades institucionais legitimas;

Il - preservar credenciais, senhas e meios de autenticacao;

IV - manter sigilo quando exigido pela natureza da informacao ou pela legislagao;

V - evitar o envio de dados por canais inseguros ou a pessoas nao autorizadas;

VI - comunicar imediatamente suspeitas ou ocorréncias de incidentes de seguranca;

VII - observar as orientacdes institucionais de protecdo de dados e seguranca da
informacao;

VIII - evitar armazenamento desnecessario de documentos e cépias de dados pessoais em
equipamentos ou contas particulares;

IX - cooperar com as medidas necessarias ao atendimento dos direitos dos titulares e das
determinag¢des da ANPD e demais autoridades competentes.

0 acesso institucional a dados pessoais ndo confere ao agente publico direito de utiliza-los
para interesse particular ou finalidade distinta daquela relacionada as suas fungdes.
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27. CONTRATACOES E PRESTADORES DE SERVICOS

Sempre que a contratacdo envolver tratamento de dados pessoais, a Camara Municipal
devera avaliar a necessidade de inclusdo de obrigacdes especificas sobre privacidade,
protecdo de dados, confidencialidade e seguranca da informacdo nos instrumentos de
contratacao.
Quando aplicavel, deverao ser estabelecidas responsabilidades relacionadas:

e 3s finalidades do tratamento;

e aos limites de atuacao do contratado;

e aconfidencialidade;

e ao controle de acesso;

e asubcontratacio;

e acomunicac¢do de incidentes;

e adevolugdo ou eliminacdo de dados ao término do vinculo;

e acooperacdo no atendimento aos direitos dos titulares;

e ao cumprimento das normas expedidas pela ANPD.

A contratacdo de empresa de tecnologia ou armazenamento em nuvem nhao transfere
automaticamente a contratada todas as responsabilidades institucionais da Camara em
relacao aos dados tratados sob sua responsabilidade.

28.PROTECAO DE DADOS DESDE A CONCEPCAO

Sempre que viavel, novos sistemas, servicos digitais, processos administrativos,
contratacdes e projetos institucionais deverdo incorporar requisitos de privacidade e
seguranca desde sua concepcao.

A Camara podera realizar avaliacdes de riscos, inventarios de dados pessoais, relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais e outros instrumentos de governanca quando a
natureza, volume, sensibilidade ou risco das operacdes justificar tais providéncias ou
quando forem exigidas pela legislacdo ou pela ANPD.

29. GOVERNANCA E BOAS PRATICAS

A adequagdo a LGPD devera ser compreendida como processo continuo e nio como
obrigacdo limitada a publicacdo desta Politica.

A Camara Municipal buscara, de acordo com sua estrutura administrativa, capacidade
técnica e disponibilidade orcamentaria, desenvolver acdes progressivas de governanga em
privacidade, incluindo:

e mapeamento das operagdes de tratamento;

e inventario de dados pessoais;

e identificagdo das bases legais aplicaveis;

e revisdo periddica de permissoes de acesso;

e procedimentos para atendimento aos titulares;

e revisdo de formularios e documentos;

e capacitacdo de servidores e agentes publicos;

e gestdo de incidentes;

e avaliacao de fornecedores;

e adequacdo dos contratos;

e procedimentos de descarte seguro;

e melhoria das medidas de seguranca da informacgao;

e atualizacio desta Politica.



30. ATUALIZAGCAO DE DADOS PELO TITULAR

E recomendavel que o titular mantenha seus dados corretos e atualizados sempre que essas
informacdes sejam necessarias a prestacdo de servicos ou a manutencao de vinculo com a
Camara Municipal.

Dados incorretos poderao ser retificados mediante solicitacdo do interessado, ressalvados
documentos publicos, registros historicos e situacdes em que a alteracdo dependa de
procedimento administrativo especifico ou seja juridicamente inviavel.

31. ALTERACOES DESTA POLITICA

Esta Politica podera ser modificada a qualquer momento para adequacgao:
e aalteragdes legislativas ou regulamentares;
e anovas orientacdes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados;
e amudangas nos sistemas e servicos institucionais;
e aimplantacdo de novos procedimentos administrativos;
e aevolucdo das medidas de seguranca da informacao;
e aidentificacdo de novos riscos ou necessidades institucionais.

A versdo vigente deverd permanecer disponivel no portal institucional ou Portal da
Transparéncia, preferencialmente com indicagdo da data da Ultima atualizagdo.

Alteragdes relevantes deverao receber publicidade adequada.
32. INTERPRETACAO E CASOS OMISSOS

Os casos omissos e as duvidas relacionadas a aplicacao desta Politica deverao ser avaliados
a luz da Constituicdo Federal, da LGPD, da Lei de Acesso a Informacdo, das normas
expedidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e das demais disposi¢cdes legais
e regulamentares pertinentes.

Quando houver conflito aparente entre transparéncia e privacidade, devera ser realizada
analise do caso concreto, considerando interesse publico, finalidade, necessidade,
proporcionalidade e protecio dos direitos fundamentais envolvidos.

33. DISPOSICOES FINAIS

A Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN reafirma, por meio desta Politica, seu compromisso
com a legalidade, transparéncia, seguranca da informacdo, privacidade e protecdo dos
dados pessoais tratados no exercicio de suas competéncias.

A protecao de dados pessoais devera integrar de forma permanente as praticas
administrativas e legislativas da instituicdo, promovendo maior seguranca juridica,
confianga do cidadao e responsabilidade no tratamento das informacgdes sob sua guarda.

A presente Politica devera receber ampla divulgacao no portal institucional e/ou Portal da
Transparéncia da CAmara Municipal, permanecendo disponivel em local de facil acesso ao
cidadao.

Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacao e publicacdo institucional.

Ruy Barbosa/RN, 10 de agosto de 2026.



